T.C. SANAYIi VE TEKNOLOJI BAKANLIGI

ELEKTRONIK TESVIK UYGULAMALARI SISTEMI
YETKILENDIRME iSLEMI
BASVURU USUL ve ESASLARI

Ibrazi zorunlu yetkilendirme basvuru belgeleri ile ibrazi talep edilen her tiirlii
bilgi ve belgelerin, bagvuru sahibine ait gegerli bir e-imza sertifikasiyla girisi
yapilmig, KEP adresleri lizerinden Bakanlhigin ilgili birimi olan Tesvik
Uygulama Ve Yabanci Sermaye Genel Miidiirliigiine ait
sanayiveteknolojibakanligi.tesvikuygulama@hs01l.kep.tr KEP adresine
iletilmesi gerekir.

KEP araciligiyla iletilen her basvuruya ait dokiimanin uzantisinin .pdf
olmasi1 zorunludur. Yetkilendirme bagvurusu i¢in KEP iizerinden
gonderilecek olan dosya eyp.(elektronik yazigsma paketi) uzantili* olmali ve
gonderilecek olan KEP iletisinde de KEP ileti tiirli “e-yazisma” olarak
secilmelidir. Ayrica eyp. uzantili dosyalarin igerisinde yer alan eklerin
sistem tarafindan aktarimi s6z konusu olmadigi i¢in her bir ekin bagimsiz
olarak KEP iletisinde yer almas1 gerekmektedir.

Belirlenen kriterleri tasimayan basvurular degerlendirmeye alinmaz.

Basvuru sahibi tarafindan doldurulmasi1 gereken belgeler (Dilekge,
Taahhiitname ve Yetkilendirme Formu. (Taahhiitnameye noter onay1 alinir.
Dilek¢e ve Yetkilendirme formu i¢in noter onayina ihtiya¢ yoktur.) 1slak
imza ile imzalanip kaselenmelidir.

Tim belgelerin 1slak imzali orijinal kopyalarinin 10 yil siireyle saklanma
ylikiimliiliigii basvuru sahibine aittir. Gerektiginde 1slak imzali belgeler talep
edilebilir.

Belgeleri 1slak imza ile imzalayan kisilerin, kurum/kurulusu temsil ve ilzama
yetkili kisiler olmas1 gerekir.

KEP ile iletilen bagvurularda evrak giris tarihi, KEP iletisinin mevzuatta
belirtilen bagvuru mercii tarafindan evrak kayit sistemine alindigi ve resmi
tarih/say1 verildigi tarihtir. KEP bildiriminin gonderildigi tarih evrak giris
tarihi olarak dikkate alinmaz!
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e (Gonderilen tiim belgeler incelenir, basvuruda yer almadigi tespit edilen
belgeler i¢in Yetkilendirme Formunda yer alan mail adresine eksik evrak

bildiriminde bulunulur.

o Kayith elektronik posta hizmet saglayicilarina, KEP ile ilgili tiim mevzuata,
sikca sorulan sorulara ve diger hususlara asagida linki paylasilmis olan, Bilgi

Teknolojileri ve iletisim Kurumunun internet sayfasindan ulasabilmektedir.

https://www.btk.gov.tr/kayitli-elektronik-posta-hizmet-saglayicilar

* Dosyalar1 EYP Uzantili hale getirme ve KEP iletisi gonderme
- Yetkilendirme basvurusu i¢in KEP iizerinden gonderilecek olan dosya
Eyp.(elektronik yazigsma paketi) uzantili olmali ve gonderilecek olan KEP

iletisinde de KEP ileti tiirii “‘e-yazisma” olarak se¢ilmeli.

o [lgili KEP Hizmet saglayicimzin imzager haricinde EYP olusturabilmeniz
icin ¢oziimleri olabilir. KEP Hizmet saglayiciniz ile iletisime gecerek bilgi

alabilirsiniz.

Dosvalar1 EYP Uzantili hale getirme ve KEP iletisi gonderme

1. Dosyalar1 eyp. uzantili hale getiren ve eyp. uzantili dosyalar goriintiillemeye
yarayan programlardan biri olan (baska programlarda kullanilabilir.) Kamu
Sertifikasyon Merkezinin internet

https://yazilim.kamusm.gov.tr/?q=/node/5 adresinden yer alan “imzager”

programi indirilmeli. S6z konusu sayfada program i¢in ihtiya¢ duyulan

gereksinimlerde yer almaktadir.
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e EYP dosyalar1 aym zamanda “’XLong’’ olarak imzalanabilmektedir. Bu
asamada EYP dosyalarini imza islemi saglayabilmek i¢in zaman damgasina
thtiya¢c bulunmaktadir. Zaman damgasmi FElektronik Sertifika Hizmet

saglayicinizdan temin edebilirisiniz.

2. EYP dosyasini imzalayabilmek i¢in 6ncelikle EYP ayarlarinin saglanmasi
gerekmektedir. Tk once Imzager uygulamasini agarak *’secenekler’’
alanina tikliyoruz. Daha sonra EYP imzalayabilmek i¢in 1lgili imza tipi ve
imza formatin1 ’Elektronik Yazisma Format1’’ olarak sectikten sonra

“tamam’’ basarak kaydediyoruz.

e Eger imza tipi ’XLong’’ (uzun donemli imza) olacak ise imza tipinde

gerekli degisikli saglayarak islem saglayabilirsiniz.
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EYP Olusturma
Gelismis Secenek ile EYP olusturma

EYP olustururken gelismis segenekler sectiginizde bu alanda bazi alanlar1 girmeniz
gerekmektedir.

Asagidaki adimlardaki takip ederek ayni sekilde kendi bilgilerinizi doldurabilirsiniz.

1- Masaiistiiniize ilgili Gist yazi PDF dosyanizi hazir bir sekilde bulundurmaniz
gerekmektedir.

Imzager icerisinde sol meniiden iist yazi PDF dosyasin1 segerek ¢’imzala’’
butonuna basarak EYP imzalama siireci baslatilir.

. Imzager

= N
== wiw A
SerlifkaDeposu  Kart Okuyucular Segenekler Kullanim Klawizu Hakiinda
ustyazi pof
Dosya Sistemi
Dosya Adresi: »/G]
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v [ DesHop
| Dosya Turii Adobe Acrobat Document
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Dosya Boyutu 26KB
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2- Karsimiza c¢ikan ekrandan ¢’ Gelismis secenekleri goster’” secilerek “’ileri’’
butonuna tiklanir.

fa E-Yazigma Imzalama e
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3- Bu ekranda uygulama sizden iist yaziniza ait bilgileri belirtmenizi talep
edecektir.
Bu alanda {ist yaziniz icin bir giivenlik seviyesi belirleyebilir. Bu giivenlik
seviyesine gore tarihlendirme saglayabilirsiniz.
Eger gonderiniz genel bir siirece tabi ise asagidaki sekilde gelen bilgilere
miidahale etmeden devam edebilirsiniz.

fa E-Yazisma imzalama b

Tarih :
‘ 15.02.2021 ‘[ v ]

Belge o :
‘ ustyazi_15.1.2021 7.12 ‘

|_<Onceni | [ilen= | o [ lptal |
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4- Bu asamada EYP igerisine eklediginiz iist yaziniz haricinde Genel
Miidiirliigiimiize gondermeniz gereken diger dosyalar1 bu alandan EYP dosyasi
icerisine ekleyebilirsiniz.

fa E-Yazisma imzalama X
Ekler

[ Y

G ()

_<Oncend | | lled> | - eite

5- Bu alanda ilgili ekleme kismini1 gegtikten sonra karsiniza “Hedef Dagitim
Secenekleri’’ gelecektir. Gonderi saglayacaginiz kurumun hangi birimine
gonderi saglayacaksaniz bu alana girig yapmaniz gerekmektedir.

5.1. Oncelikle karsimiza gelen ekranda “Dagitim bilgisini imza sertifikasindan
olustur’’ alaninda bulunan tik isaretini kaldirtyoruz.
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fe E-Yazisma imzalama pod
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5.2. Bir kurum bilgisi eklenirken 6ncelikle kurumun hangi birimine gonderi
saglanacak ise o kurumun DETSIS numarasini temin etmeniz gerekmektedir.
Bu numaraya https://www.kaysis.gov.tr/# linkinden ulasabilirsiniz.

Dagitim listesi olustururken 6ncelikle alict tiirtinii kurum/ kurulus olarak segmeli
ve asagidaki gibi kurum bilgilerini girmeniz gerekmektedir.

Alc Tirii ivedilik Dagitam Tiiri Miat
| Kurum-Kurulus ¥ | Normal v| | Geredi v| =2
_[ Genet | tletsim Bigier |

Adh :

TESWIK UYGULAMA WVE YABAMNCI SERMAYE GENEL MUDURLOGU

Kurum Kimlik Kodu(KKK) :
79100152

Basbakanhk Yazisma Kodu(BYK):

| iptal | | ~ Tamam |
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5.3 Olusturan belirleme alaninda olusturan taraf olarak firma veya gercek kisi
bilgilerinizi girmeniz gerekmektedir. Bu alanda tiizel kisilik veya gergek kisi
alanim1  secerek bilgilerinizi girerek “’tamam’ butonuna basmaniz
gerekmektedir.

t E-Yazisma imzalama X
L] Olusturan bilgilerini imzalama seriifikasindan otornatik olustur.

| tetism sigis |

=
@

@ 1d: bos olamaz
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5.4. Diger adimlart ilerledikten sonra hangi imza tip talep edilmekteyse segilerek en
son agama imza asamasina gelinir ve imza PIN kodu kodu girilerek siire¢ tamamlanir.

fa E-Yazisma imzalama x

imza Tipi Segimi

imza Tipi | Aniik imza ¥

[ fﬂ%&lﬂi.J M . Bitir | [@
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fa E-Yazisma Imzalama X

Sertifika Segimi ve parola girigi

v %, Kart Okuyucular
v & AKSIfdh O
o I it k)

dncekinl | lleri= | | Bitr | iptal
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6. EYP dosyasi olustuktan sonra KEP hesabinizdan, olusturmus oldugunuz
EYP.uzantil1 dosyay1 Genel Midiirliigiimiiz KEP adresine gondermelisiniz.

Burada dikkat edilmesi gerek husus ileti tiirliniin “

e-yazisma” olarak
secilmis olmasidir. Ayrica bakiye tutarinizin da hizmet saglayiciniza gore

degisiklik gostermekle birlikte yeterli oldugundan da emin olunuz.

Ornek 1.
[1eti Ohastus
Advai Dl Eild
Ao sarviytr et sbnsteiiad b vy iurypuiems el ey o -';-:-%;"-v—mmzj:—'
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Kep fiet] Tard E-yazisma secilmeli
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Ekbentl | Do fa | Danya wiglened e dasyasen el ledim Exy | En fagla 25 MB )
Dirlarhcce JBR- A OE-40 BS54 L 30 XEIIATRE oyp - applicationocted-straamf 1 4 Ma)

S akalan pl a

Eyp. uzantili hale
getirilmis dosya
eklenmeli.
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Ornek 2.

# anasayfa % iietler & Kigier & ayariar () Govenii ikig

Goénderen “TURKKEP KAYITLI ELEKTRONIK POSTA HIZMETLERI SANAYi VE TICARET ANONIM SIRKETI" <turkkep(@hs03.kep.tr>
Alici sanayiveteknolojibakanligi@hs0lkep.tr =
Kopya Ekle
Konu E-TUYS Yetkilendirme
lleti Tipi ti Detay
B 7 U = === 22 Q — & R W@ © A~ Vedana v 10pt v imzala ve Gdnder
1
Eklentiler
Dosya Ekle
ETUYSYetkilendirmeBasvur.. §

o Ileti tipi E-Yazisma segilen KEP iletilerinin

eki EYP dosyasi olmak zorundadir.

Eklentiler

K BASVURU.yp (202 K8) %
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Not: Daha ayrintili bilgi igin imzager programini kurduktan sonra programin
icerisinde yer alan kullanim kilavuzundan yararlanabilirsiniz.

I Imzager
= 0‘ R L)
-~ win R @ w
Sertifika Deposu Kart Ckuyucular Secenekler | Kullamim Klavuzu Hakkanda

Dosya Sistemi

Dosya Adresi: _§_ _‘(j_ o Uzerinde islem yapmak istediginiz dosyay: seciniz ya da bu alana

siiriikleyiniz.

Ad
v [ Deskiop
» [ gy bilgisayar
» A vkpku
b ' Kitapliklar
g
* @@ OneDrive
» % DIGER
» B Ovunlar
EE EYP Olugturma.docx
EE Yeni Microsoft Word Belgesi docx
| & Imzager Kullamim Kilavuzu, pdf
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